Д О Г О В О Р  № __________

об абонентном обслуживании

г. Москва                                                                                                  «__» _____________ 201_г.

________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора _____________., действующей на основании Устава, с одной стороны,

и _______________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________________________, действующего на основании ______________, с другой стороны, 
вместе в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о  нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику следующие услуги:

· консультационное аудиторское и юридическое обслуживание Заказчика по вопросам законодательства Российской Федерации в объеме и на условиях, установленных настоящим Договором (далее – консультирование или консультационное обслуживание);

· проведение независимых выборочных аудиторских проверок бухгалтерского и налогового учета Заказчика с периодичностью и на условиях, установленных настоящим Договором (далее – аудиторские  проверки или аудиторские услуги),

а Заказчик обязуется оплачивать указанные услуги Исполнителя.
1.2. Консультирование Заказчика осуществляется преимущественно в письменной форме. Стандартный срок составления письменной консультации по запросу Заказчика составляет                   4 (четыре) рабочих дня, если стороны письменно не согласуют иной срок.

1.3. По результатам аудиторской проверки Исполнитель составляет для Заказчика:

· письменную информацию аудитора по результатам аудиторской проверки бухгалтерской отчетности за 201__ год, в которой будут описаны нарушения действующего бухгалтерского и налогового законодательства РФ и рекомендации по устранению нарушений;
· аудиторское заключение о достоверности данных бухгалтерского и налогового учета за  201__ год и их соответствии действующему законодательству РФ.

Указанные в настоящем пункте документы  предоставляются Исполнителем в течение десяти рабочих дней после окончания аудиторской проверки.

1.4. Документы, указанные в п.1.2 и 1.3. Договора, составляются Исполнителем  на русском языке.

1.5. Исполнитель гарантирует, что все  документы, составленные им для Заказчика по настоящему Договору, будут соответствовать действующему на день их передачи Заказчику законодательству РФ.
2. Обязанности Исполнителя

Исполнитель обязуется:

2.1. Осуществлять консультационное обслуживание Заказчика по вопросам законодательства Российской Федерации, которое включает в себя оказание следующих услуг:

а) консультирование и составление заключений в устной и письменной форме по вопросам гражданского, трудового, налогового права, а также по вопросам ведения бухгалтерского учета и составления отчетности;

б) участие в разработке проектов органов управления Заказчика и т.д., имеющих локальный нормативный характер;

в) составление проектов договоров, писем и иных документов в связи с деятельностью Заказчика, проверка существующих договоров, писем и иных  документов в связи с деятельностью Заказчика на соответствие законодательству РФ и интересам Заказчика;

г) участие в переговорах с контрагентами Заказчика в  целях защиты интересов Заказчика и представление интересов Заказчика при заключении всех видов гражданско-правовых сделок, в том числе договоров с государственными органами, коммерческими и некоммерческими организациями;

д) участие в разработке внутренних учетных стандартов Заказчика на основании действующего законодательства.

В услуги, оказываемые по настоящему договору, не входит выезд специалистов Исполнителя в регионы, подготовка и ведение судебных дел с участием клиента,  представительство в органах милиции, пожнадзора, санэпидемстанци и т.п., а также консультирование по вопросам уголовного законодательства.

2.2. Осуществлять консультационное обслуживание в письменной (преимущественно) и устной форме с выездом к Заказчику, по телефону и с использованием иных средств связи.
2.3. Согласовывать с Заказчиком письменно сроки консультирования в случае, если они отличаются от стандартного срока, указанного в  п. 1.2. Договора.
2.4. Проводить выборочные аудиторские проверки Заказчика c периодичностью ________.

2.5. Согласовывать с Заказчиком сроки и условия проведения аудиторских проверок в письменной форме не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты начала очередной аудиторской проверки.
2.6. Предоставлять Заказчику по окончании каждого месяца акт (отчет) об оказанных услугах с указанием характера услуг и времени, затраченного на их оказание. Расчет времени носит информационный характер и не влияет на величину ежемесячной платы за услуги, оказываемые Исполнителем в соответствии с настоящим Договором.

В расчет времени оказания услуг включается:

· время, необходимое для проезда из офиса Исполнителя в офис Заказчика или в иное указанное им место;

· время ожидания и приема в государственных, общественных и иных организациях, учреждениях, предприятиях;

· время нахождения в командировке при осуществлении консультационного обслуживания Заказчика за пределами г. Москвы - исходя из расчета не менее восьми рабочих часов в день;

· время консультирования (в том числе по телефону) и участия в различного рода проводимых собраниях, переговорах, приемах;

· время рассмотрения, экспертизы, подготовки и составления письменной или устной консультации;

· время проведения аудиторской проверки;

· время составления  документов, указанных в п.1.3. Договора;

· прочее время, затраченное Исполнителем для оказания услуг Заказчику по настоящему Договору
2.7. Соблюдать при проведении аудиторских проверок требования нормативных документов Российской Федерации.

2.8. Обеспечить сохранность документов, получаемых от Заказчика в ходе аудиторской проверки, и не разглашать их содержание без согласия собственника (руководителя) Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации, независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничения сроком давности.

2.9. Соблюдать режим конфиденциальности, установленный в ст.5 настоящего Договора.

3. Обязанности Заказчика

Заказчик обязуется:

3.1. Согласовывать с Исполнителем сроки и условия проведения аудиторской проверки в письменной форме не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты начала  аудиторской  проверки.
3.2. Предоставить по требованию Исполнителя всю информацию и документы, необходимые для консультирования или аудиторской проверки, в объемах и сроки, установленные Исполнителем, в том числе давать письменные разъяснения по поступившим дополнительным письменным запросам Исполнителя. 
Непредставление информации и документов в оговоренных объемах и/или сроки, влечет за собой перенесение письменно согласованной сторонами даты начала аудиторской проверки, пропорциональное продление сроков проведения аудиторской проверки или консультирования, либо приостановку аудиторской проверки или консультирования. В этом случае Исполнитель письменно  уведомляет Заказчика о перенесении  даты начала аудиторской проверки, продлении сроков консультирования или проведения аудиторской проверки, приостановке консультирования или аудиторской проверки,  дате возобновления консультирования или аудиторской проверки.
3.3. Своевременно информировать Исполнителя обо всех изменениях информации, необходимой для оказания услуг.

3.4. При проведении аудиторской проверки создать Исполнителю условия, необходимые для надлежащего исполнения принятых на себя обязательств по настоящему Договору:
· обеспечить в офисе Заказчика доступ к документации Заказчика, необходимой для проведения аудиторской проверки, в частности, первичным бухгалтерским документам, бухгалтерским балансам, отчетам о прибылях и убытках, декларациям и другим необходимым документам;

· обеспечить рабочие места для специалистов Исполнителя в офисе Заказчика, позволяющие подключить персональные компьютеры специалистов Исполнителя;

· обеспечить доступ к компьютерной базе (программе) Заказчика, с помощью которой ведется бухгалтерский учет (1С или иная база (программа));

· обеспечить возможность получать в ходе оказания услуг пояснения от сотрудников, ответственных за ведение бухгалтерского учета Заказчика.

3.5. Не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении аудиторской проверки или оказании консультационных услуг.

3.6. Не оказывать давления на Исполнителя в любой форме с целью изменения его мнения о достоверности бухгалтерской отчетности Заказчика.

3.7. Оперативно устранять выявленные аудиторской проверкой нарушения порядка ведения бухгалтерского и налогового учета, составления бухгалтерской и налоговой отчетности.

3.8. Оплатить услуги Исполнителя в соответствии со ст. 3 настоящего Договора.

3.9. Принимать услуги Исполнителя в установленном настоящем пункте порядке. В течение  десяти рабочих дней с даты получения акта (отчета) об оказанных консультационных и(или) аудиторских услугах, рассмотреть и подписать указанный акт (отчет). Если в течение десяти рабочих дней акт (отчет) об оказанных услугах  письменно не будет опротестован Заказчиком, то  услуги считаются принятыми Заказчиком.
3.10. Возмещать Исполнителю (назначенным им специалистам) все понесенные расходы, связанные с оказанием услуг по настоящему Договору, в том числе транспортные расходы, проживание в гостинице и прочие (при осуществлении консультирования или проведения аудиторской проверки за пределами г. Москвы).

3.11. Соблюдать режим конфиденциальности, установленный в ст. 5 настоящего
4. Оплата услуг Исполнителя
4.1. Размер ежемесячной платы за услуги, указанные в п.1.1. настоящего Договора, составляет _____ (______) рублей, (включая НДС в размере _______ или НДС не облагается в соответствии с гл. 26.2. НК РФ).
4.2. Оплата услуг Исполнителя осуществляется Заказчиком ежемесячно до 15 числа месяца оказания услуг на основании счета Исполнителя.

4.3. Обязательства Заказчика по оплате считаются выполненными в момент поступления суммы денежных средств, указанной в счете Исполнителя, на расчетный счет Исполнителя.

4.4. В случае если по результатам аудиторской проверки  Заказчик будет вносить  изменения в данные бухгалтерского и налогового учета, что повлияет на сроки подготовки аудиторского заключения и потребует проведения дополнительной аудиторской проверки, Исполнитель может провести дополнительную аудиторскую проверку, которая не входит в стоимость настоящего Договора и будет оплачена Заказчиком дополнительно.

В этом случае Исполнитель предоставляет Заказчику письменную информацию аудитора по результатам аудиторской проверки. Заказчик обязан в течение десяти рабочих дней от даты указанной в настоящем пункте документа подписать акт сдачи-приемки оказанных услуг. Если в течение десяти рабочих дней акт сдачи-приемки оказанных услуг письменно не будет опротестован Заказчиком, то  услуги по аудиторской проверке  считаются принятыми.
При выполнении указанных в настоящем пункте условий стороны вправе согласовать сроки и стоимость проведения дополнительной аудиторской проверки.

5. Конфиденциальность

5.1. Документы и материалы, связанные с предметом Договора, как оригиналы, так и дубликаты, признаются сторонами строго конфиденциальными, сведения, содержащиеся в них, рассматриваются как коммерческая тайна сторон. Режим сохранения коммерческой тайны включает в себя обязательства сторон по обеспечению ознакомления с коммерческой тайной только тех сотрудников, которые должны быть допущены к ней в силу служебных обязанностей. Стороны обязуются принимать все необходимые меры для предотвращения разглашения коммерческой тайны.

5.2. Режим конфиденциальности и неиспользования информации Сторонами не распространяется на общедоступную информацию.
6. Ответственность Сторон

6.1. В случае просрочки оплаты по настоящему Договору Заказчик уплачивает Исполнителю пени в размере 0,5 % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки.

6.2. В случае просрочки оплаты по настоящему Договору более чем на 15 календарных дней, Исполнитель вправе приостановить оказание услуг по настоящему Договору до момента погашения Заказчиком задолженности по оплате.

6.3. Исполнитель возмещает Заказчику убытки, причиненные Заказчику непосредственно в результате документально подтвержденных  решениями налоговых органов либо судебными решениями ошибок и упущений Исполнителя в документах, указанных в п.1.1. Договора, если в результате указанных ошибок и упущений  налоговыми органами Заказчику были начислены штрафы, пени.  

В связи с тем, что Исполнитель проводит выборочную аудиторскую проверку на основании стандартов Исполнителя № 2-9 «Общие принципы построения выборки» и № 2-3 «Существенность в аудите», к ошибкам и упущениям Исполнителя относятся исключительно ошибки и упущения в границах выборки и уровня существенности.

Под убытками стороны договорились понимать:

· суммы штрафа и пени, начисленные налоговыми органами в случае очевидности и бесспорности сумм штрафов и пеней 

· суммы штрафа и пени, присужденные судом на основании решения, вступившего в законную силу, в случае если Исполнителем или Заказчиком было принято решение об оспаривании акта налогового органа

Возмещение убытков осуществляется Исполнителем в размере не более величины страхового возмещения, которое будет выплачено Исполнителю страховой компанией «Ингосстрах» исходя из существенных условий страхования профессиональной ответственности Исполнителя, указанной страховой компанией. Возмещение убытков Заказчику производится Исполнителем после получения страхового возмещения от страховой компании “Ингосстрах”.

7. Разрешение споров

7.1. Все споры, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, стороны будут пытаться разрешить путем переговоров.

7.2. Если Сторонам не удается найти взаимоприемлемого решения, то спорный вопрос передается на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы.

8. Срок действия Договора. Порядок его изменения и расторжения.

8.1. Настоящий Договор вступает в силу от даты его подписания уполномоченными представителями Сторон и действует до окончания текущего календарного года. Если ни одна из Сторон за 30 (тридцать) дней до истечения срока действия настоящего Договора не заявит о его расторжении, Договор продлевается на каждый последующий календарный год.

8.2. Настоящий Договор может быть изменен по соглашению Сторон. Действительными считаются те изменения, которые составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон. Письменная форма считается также соблюденной при обмене письмами, телеграммами или факсимильными сообщениями.

8.3. Если, по мнению одной из сторон, исполнение Договора невозможно из-за несоблюдения обязательств другой Стороной или в связи с наступлением обстоятельств, затрудняющих или препятствующих нормальному исполнению настоящего Договора, то эта Сторона должна направить другой Стороне письменное предложение о расторжении Договора с указанием причин, обусловливающих расторжение Договора.

8.4. Сторона, получившая  предложение о расторжении Договора обязана в течение пяти рабочих дней письменно изложить свою точку зрения и дать предложения в связи с возникшими трудностями.

8.5. Если после этого стороны Договора придут к соглашению, что несоблюдение, задержки и другие трудности в связи с исполнением Договора не будут устранены, то Договор может быть расторгнут по взаимному соглашению Сторон.

8.6. Если сторона, направившая предложение о расторжении Договора, не получит ответа от другой стороны, или полученный ответ ее не удовлетворит, то такая Сторона вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке путем направления письменного уведомления об этом другой Стороне.

8.7. При расторжении договора  по любым основаниям Заказчик обязан оплатить оказанные Исполнителем услуги  до момента расторжения Договора. 

10. Заключительные положения

10.1. Переписка между Сторонами, в том числе по согласованию сроков консультирования или проведения аудиторских проверок, будет осуществляться путем направления заказных писем, телеграмм, факсимильных сообщений, посредством отправления сообщений по электронной почте или иным способом, позволяющим фиксировать отправку или/и получение соответствующего послания.

10.2. Языком настоящего Договора, а также всей договорной документации и сопроводительной переписки, является русский.

10.3. Заказчик не возражает против использования его имени в рекламных материалах Исполнителя.

10.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, - по одному экземпляру для каждой из Сторон.

Адреса, банковские реквизиты Сторон:

	Исполнитель:

Адрес местонахождения: 
Почтовый адрес: 119285, Москва, а/я № 5 

Тел./факс: (095) 232-30-03 

ИНН 

р/с 

в

БИК 

к/с  

ОКОНХ 

ОКПО 
e-mail: sapconsult@consultants.ru

	Заказчик:

Адрес местонахождения: 
Почтовый адрес: 
Тел.:  

Факс:
ИНН/КПП 

р/с

в 

БИК 
к/с 



	Генеральный директор 

____________________ /____________/


	_________________ / _____________ /
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