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Фактич.адрес127018, Москва, 3-й проезд Марьиной Рощи, 

д. 40, стр. 1, офис 408


  Для корреспонденции: 119 285, Москва, а/я 5


                                                                                                                                                     Тел. /Факс (многоканальный) 495 – 232 – 30- 03


             
                                                      e-mail: sapconsult@consultants.ru



Уважаемые господа! 
Благодарим Вас за информацию, указанную в Анкете. По вопросам, связанным с заполнением данной  анкеты  Вы можете связаться с Еленой Гончуковой
ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ АНКЕТА КЛИЕНТА 

	1. Данные об организации, общие сведения об аудите

	Полное название организации
	

	Контактное лицо
	
	Тел.

	Аудируемый период
	

	Срок существования организации
	

	Вид аудита       
	 Обязательный     (           
	Инициативный              (

	Критерии обязательности аудита
	       -    Размер валюты баланса       (
· Размер выручки                    (
· ОАО                                        (
· другое                                     (     

	2. Виды аудиторских проверок

(отметьте галочкой необходимый вид проверки)

	Документы, которые получает клиент по окончании проверки
	Виды проверок

	1.Аудиторское заключение, письменную информацию руководству
2. 1.Аудиторское заключение, письменную информацию руководству

3. 1.Аудиторское заключение, письменную информацию руководству

4. 1. Письменную информацию руководству

5. 1. Письменную информацию руководству

6. Письменную информацию руководству
	1. Аудит для подтверждения достоверности бухгалтерской отчетности (проводится исходя из уровня существен -ности, установленного аудиторской фирмой).                (
2. Аудит для подтверждения достоверности бухгалтерской отчетности  + более глубокая  проработка вопросов (участков бухгалтерского учета, налогов и т.д.) клиента                                                                                                                                                                                        
                                                                                        (
3. Аудит для подтверждения достоверности бухгалтерской отчетности  + более глубокая проработка всех участков бухгалтерского и налогового учета.                                 (
4. Инициативный аудит ограниченный (отдельные участки бухгалтерского и налогового учета).                                (                                                      
5. Инициативный аудит полный (все участки бухгалтерского и налогового учета).                                (
6. Инициативный аудит по рекомендациям аудитора после проведения экспертизы.                                                   (

	Нужна ли Вашему руководству краткая информация по существенным ошибкам
	ДА                  (                               НЕТ        (

	Участие в аудиторской проверке юриста:

(в первых трех видах проверок участие аудитора обязательно).
	ДА                  (                               НЕТ        (

	На какие участки, Вы желали бы, чтобы аудиторы обратили особое внимание (заполняется при любом из выбранных видов проверок):
	

	Указать вопросы (участки бухгалтерского и налогового учета и т.д.), которые подлежат более глубокой проверки (заполняется при  выборе видов проверок:  2 и 4):
	

	3. Система налогообложения организации



	Общая система налогообложения             (
	Упрощенная система налогообложения              (

	4. Количественные показатели деятельности на последнюю отчетную дату 



	Выручка, руб.
	

	Валюта баланса, руб.
	

	Среднесписочная численность, чел
	

	5. Общие данные о бухгалтерской службе и бухгалтерском учете

	Кол-во сотрудников бухгалтерии
	

	Срок работы действующего гл. бухгалтера в данной организации
	

	Принятая форма ведения БУ

 (ж/о, главн. книга, журнал х/о, др.)
	

	Степень автоматизация БУ и используемая программа

(полная, частичная; указать какие участки)
	

	6. Наличие филиалов, представительств, дочерних и зависимых обществ

	
	Филиалы
	Представительства
	Дочерние об-ва
	Зависимые об-ва

	Количество
	
	
	
	

	Обособленный баланс (да/нет)
	
	
	
	

	Наличие имущества (да/нет)
	
	
	
	

	Регистрация в месте нахождения (да/нет)
	
	
	
	

	Сводный баланс группы предприятий (да/нет)
	
	
	
	

	7.  Виды деятельности (краткое описание)

	Вид деятельности
	Кол-во сделок
	Выручка (руб./% от общей ()

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	8. Данные о предыдущих проверках

	Аудиторская проверка за предыдущий год (да/нет)
	

	Проверки ИМНС (период)
	

	9. Структурные подразделения (цеха, отделы, участки – краткое описание)

	

	10. Внутренние службы (да/нет, краткий комментарий)

	Наличие службы внутреннего аудита 
	

	Наличие отчетов внутреннего аудита
	

	Наличие юридической службы
	

	11. Прочая информация

	Желаемые сроки проведения аудиторской проверки  
	

	12.Бухгалтерский учет и налогообложение

	№
	Наименование
	Данные на последнюю отчетную дату

	1
	Налогообложение по учетной политике:
	по отгрузке

                 (
Кассовый метод
                (


	2
	Сдача уточненных деклараций (да/нет)
	

	3
	Количество расчетных счетов:
	

	
	Рублевых 
	

	
	Валютных
	

	4
	Количество банковских документов по расчетным счетам в месяц:
	

	
	Рублевым
	

	
	Валютным
	

	5
	Количество кассовых документов в месяц:                  
	

	6
	Количество авансовых отчетов в месяц:
	

	7
	Количество инвентарных объектов основных средств: 
	

	
	Всего
	

	
	Недвижимость
	

	
	Производственное оборудование
	

	
	Транспорт
	

	
	Прочее (инвентарь и спецодежда)
	

	8
	Количество объектов нематериальных активов
	

	9
	Номенклатура:
	

	
	Сырья
	

	
	Материалов
	

	
	запасных частей
	

	10
	Основные виды готовой продукции
	

	11
	Номенклатура, выпускаемой 

продукции или реализуемых товаров
	

	12
	Количество договоров за год по видам:
	

	
	Мены (бартерные) 
	

	
	Комиссии, поручения, агентские
	

	
	Купли-продажи имущества, ОС
	

	
	Поставки
	

	
	Оказания услуг
	

	
	Аренды
	

	
	Уступки права требования
	

	
	Займа
	

	
	Кредита
	

	
	Доверительного управления
	

	
	Подряда, субподряда
	

	
	Экспорт
	

	
	Импорт
	

	
	Уступки права требования (перевода долга)
	

	
	Лизинг
	

	
	Целевое финансирование
	

	
	Другие
	

	13
	Количество операций с ценными бумагами: нет
	

	
	по приобретению
	

	
	по реализации
	

	
	Комиссии
	

	
	доверительного управления
	

	14
	Количество счетов-фактур (за месяц):
	

	
	Полученных
	

	
	Выданных
	

	15
	Количество контрагентов:
	

	
	Поставщиков
	

	
	Покупателей
	

	16
	Наличие на балансе объектов непроизводственной сферы: 
	

	
	Общежитие
	

	
	Столовая
	

	
	Иное
	

	17
	Размер уставного капитала
	На начало года
	На конец года

	
	
	
	

	18
	уставный капитал, в т.ч.
	
	

	
	- доля государства
	
	

	
	- доля иностранных лиц
	
	

	
	- доля юридических лиц
	
	

	
	- доля физических лиц
	
	

	19


	Складские помещения (наличие, 

краткое описание)
	

	20


	Регулярность проведения 

инвентаризаций, в т.ч.

 (указать сроки)
	
	Дата последней инвентаризации

	
	- ОС
	
	

	
	- запасов
	
	

	
	- расчетов
	
	

	
	- денежных средств
	
	


ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПРИЛОЖЕНИЯ К БЛАНКУ

1. Оборотно-сальдовая ведомость

2. Форма 1,2

Дата заполнения  

   Подпись __________   Расшифровка подписи  

Данный раздел  заполняется специалистами аудиторской фирмы по  результатам экспертизы.
	Срок проверки
	

	Срок написания
	

	Срок проверки Контролером
	

	Доработка
	

	Рекомендуемые аудиторы
	

	Объем юридической работы
	

	Вид проверки
	

	Цель проверки
	

	Обратить внимание 
	

	Необходимость привлечения иных специалистов
	

	Расчет стоимости проверки включая налоги
	


Экспертизу провел  








PAGE  

[image: image1.jpg]